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приказом Генерального директора 
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 ПОЛИТИКА 

 
Общества с ограниченной ответственностью «ТОО ПРОМХОЛОД» 

в отношении обработки персональных данных и реализации требований к защите 
персональных данных 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон). 
Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных данных и меры по 
обеспечению безопасности персональных данных в ООО «ТОО ПРОМХОЛОД» (далее – 
Общество) с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 
данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 
тайну. 
 
В Политике используются следующие основные понятия: 
автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных 
(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 
информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных 
персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств; 
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить 
без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных 
конкретному субъекту персональных данных; 
обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных; 
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с 
персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных 
данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных 
сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом; 
трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому или иностранному юридическому лицу. 
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно восстановить 
содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) 
результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 
Общество обязано опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 
настоящей Политике обработки персональных данных в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. Закона. 



субъект персональных данных – лицо, принимающее настоящую политику и предоставляющее 
Обществу свои персональные данные путем предоставления документов (в т.ч. копий 
документов), заполнения анкет на бумажном носителе или в электронной форме, заполнение форм 
обратной связи на сайте организации и/или иных ресурсах и платформах, месенджерах (Telegram, 
MAX и пр.). 
Cookie (куки) - фрагменты информации, которые веб-сайт оставляет на устройстве пользователя. 
 

2. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

2.1. Принципы обработки персональных данных 
Обработка персональных данных у Общества осуществляется на основе следующих принципов: 
- законности и справедливой основы; 
- ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных 
и законных целей;  
- недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора персональных 
данных; 
- недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых 
осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
- обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 
- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям 
обработки; 
- недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к заявленным целям 
их обработки; 
- обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению к 
целям обработки персональных данных; 
- уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки или 
в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при невозможности устранения 
Обществом допущенных нарушений персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. 
2.2. Условия обработки персональных данных 
Общество производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из 
следующих условий: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Общества функций, 
полномочий и обязанностей; 
- обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, 
гражданском. Уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения 
судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 
соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 
Общества или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что 
при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 
- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - общедоступные 
персональные данные); 
- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 
2.3. Конфиденциальность персональных данных 



Общество и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 
третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. Общество обязано осуществлять 
обработку персональных данных с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от 
несанкционированного доступа, иных требований действующего законодательства. 
2.4. Общедоступные источники персональных данных 
В целях информационного обеспечения у Общества могут создаваться общедоступные источники 
персональных данных субъектов, в том числе справочники и адресные книги. В общедоступные 
источники персональных данных с письменного согласия субъекта могут включаться его 
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, должность, номера контактных телефонов, адрес 
электронной почты и иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных. 
Сведения о субъекте должны быть в любое время исключены из общедоступных источников 
персональных данных по требованию субъекта либо по решению суда или иных уполномоченных 
государственных органов. 
2.5. Специальные категории персональных данных 
Обработка Обществом персональных данных, относящихся законодательством к специальным 
категориям,  а именно, касающимся расовой, национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не 
производится. 
2.6. Биометрические персональные данные 
Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 
основании которых можно установить его личность - биометрические персональные данные - 
могут обрабатываться Обществом только при наличии согласия в письменной форме субъекта. 
2.7. Поручение обработки персональных данных другому лицу 
Общество вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 
поручению Общества, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Законом. 
2.8. Трансграничная передача персональных данных (т.е. передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому или иностранному юридическому лицу). 
В своей деятельности Общество не осуществляет трансграничную передачу персональных 
данных. 
В случае возникновения необходимости таковой Общество обязано убедиться в том, что 
иностранным государством, на территорию которого планируется осуществляться передача 
персональных данных, обеспечивается адекватная защита прав субъектов персональных данных, 
до начала осуществления трансграничной передачи персональных данных, получить иные 
сведения, установленные законодательством. Общество до начала осуществления деятельности по 
трансграничной передаче персональных данных обязано уведомить уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять трансграничную 
передачу персональных данных. 
 

3. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
3.1. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 
Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных и 
дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку 
персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или его представителем 
в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, в т.ч. посредством конклюдентных 
действий, если иное не установлено федеральными законами. 
3.2. Права субъекта персональных данных 
Субъект персональных данных имеет право на получение у Общества информации, касающейся 
обработки его персональных данных, если такое право не ограничено в соответствии с 
федеральными законами. Субъект персональных данных вправе требовать от Общества уточнения 
его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 



являются неполными, устаревшими, неточными, в иных случаях, предусмотренных действующим 
законодательством РФ. 
Субъект персональных данных имеет иные права в соответствии с действующим 
законодательством РФ, в том числе право на защиту соих прав и законных интересов. 
. 
 

4. ОБРАБАТЫВАЕМАЯ ИНФОРМАЦИЯ, ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ 

 
Обрабатываемая информация и цели обработки персональных данных Обществом: 
 
Ведение кадрового и бухгалтерского учета; 
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, доходы, пол, адрес 
электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 
СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные 
водительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за 
пределами Российской Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 
рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, 
профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 
данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации), отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, 
сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья; 
Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение; 
Объем обработки персональных данных, срок хранения определяются действующим 
законодательством РФ; 
Категории субъектов персональных данных: работники, соискатели, родственники 
работников, уволенные работники, учащиеся, студенты, законные представители; 

 
Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора; 
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, адрес электронной почты, адрес места 
жительства, адрес регистрации, номер телефона, ИНН, гражданство, данные документа, 
удостоверяющего личность, номер расчетного счета, номер лицевого счета, должность; 
Перечень действий:  сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение; 
 Объем обработки персональных данных, срок хранения определяются действующим 
законодательством РФ; 
Категории субъектов персональных данных: контрагенты, представители контрагентов, 
выгодоприобретатели по договорам, законные представители; 
 
Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ 
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, доходы, пол, адрес 
электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 
СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные 
документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации, данные 
документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, 
номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), отношение к 
воинской обязанности, сведения о воинском учете; 



Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение; 
Объем обработки персональных данных, срок хранения определяются действующим 
законодательством РФ; 
Категории субъектов персональных данных: работники, контрагенты; 
 
Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, доходы, пол, адрес 
электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 
СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные 
водительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за 
пределами Российской Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 
рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, 
профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 
данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации), отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, 
сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья; 
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение; 
Объем обработки персональных данных, срок хранения определяются действующим 
законодательством РФ; 
Категории субъектов персональных данных: работники, соискатели, уволенные 
работники; 
 
Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, доходы, адрес 
электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 
СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные 
документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации, данные 
документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, 
номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), отношение к 
воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о 
состоянии здоровья; 
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение; 
Объем обработки персональных данных, срок хранения определяются действующим 
законодательством РФ; 
Категории субъектов персональных данных: работники, уволенные работники. 
 
Обеспечение соблюдения законодательства РФ в области персональных данных   
Категория персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, 
номер телефона, электронные данные (HTTP-заголовки, IP-адрес, файлы cookie, url 
страниц посещения, веб-маяки/пиксельные теги, данные об идентификаторе браузера, 
информация об аппаратном и программном обеспечении, дата и время осуществления 
доступа к сайтам и/или сервисам), информация об активности во время использования 
сайтов и/или сервисов. 
Цель обработки - ответ на прямое обращение субъекта посредством заполнения формы 
«обратной связи» на сайте Общества, совершенствование понимания взаимодействия 
пользователей с сайтами/сервисами, и, соответственно, улучшение работы таковых в 
интересах самих пользователей; предоставление доступа к сайтам/сервисам Общества; 



соблюдения установленных требований в целях возможности получения пользователем 
информации о товарах/услугах реализуемых Обществом; формирование статистических 
отчетов; осуществления связи с пользователями для направления им информации, 
обычных и юридически значимых сообщений, в том числе о продуктах, актуальных для 
региона пользователя; информационные и маркетинговые исследования, опросы. 
На сайтах обработка персональных данных осуществляется с использованием сервиса 
Яндекс.Метрика – сервиса компании Яндекс, предназначенного для сбора и анализа 
данных о посещаемости пользователями веб-сайта). 
В целях оптимальной обработки персональных данных используются файлы cookie – 
короткие текстовые записи, которые браузер сохраняет при взаимодействии пользователя 
с веб-сайтами, обмениваясь с ним информацией при последующих обращениях – это 
позволяет обеспечить более ускоренное и комфортное взаимодействие пользователя с 
веб-ресурсом. Управлять данными файлов cookie возможно в соответствующих 
настройках пользовательских устройств. На веб-сайтах не открываются cookie, 
сохраненные в браузере пользователя прочими веб-ресурсами. 
Используемые категории файлов cookie: 
- сессионные (временные, в пределах времени использования веб-сайта, исчезающие 
после закрытия пользователем браузера); 
- постоянные (сохраняются на устройстве и после закрытия браузера, используются для 
хранении предпочтений пользователя при использовании им сайта 
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Объѐм обработки персональных данных субъекта персональных данных определяется 
формой или самостоятельно предоставленной субъектом персональных данных 
информации, и может состоять из фамилии, имени, отчества, адреса электронной или 
обычной почты, контактного телефона и указанных выше данных.  
Срок хранения и обработки персональных данных субъекта составляет до 10 лет с даты 
последней регистрации на интернет-сайте Общества/направления заявки на обратную 
связь, либо до момента отзыва согласия субъектом. 
 

5. АКТУАЛИЗАЦИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

5.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 
уполномоченного органа по защите прав субъекта персональных данных Общество 
осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на 
период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права или 
законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Общество на основании 
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем или 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 
необходимых документов уточняет (актуализирует, исправляет) персональные данные в 
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 
персональных данных. 
5.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Общество 
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 
относящихся к данному субъекту, с момента получения такого обращения или получения 
запроса. 
5.3. Условия и сроки уничтожения персональных данных Обществом: 

• Достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости в 
достижении цели обработки персональных данных – в течение 30 дней; 

• Предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 
подтверждения того, что персональные данные получены незаконно либо не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки – в течение семи рабочих дней;  
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• отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 
данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем, или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, иным соглашением между Обществом и субъектом персональных данных либо 
если Общество не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом 
«О персональных данных» или другими Федеральными законами – в течение 30 дней.  

 
6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
Безопасность персональных данных, обрабатываемых Обществом, обеспечивается реализацией 
правовых, организационных и технических мер, необходимых для обеспечения требований 
федерального законодательства в области защиты персональных данных. 
Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным Обществом 
применяются организационно-технические меры в соответствии с действующим 
законодательством РФ. 
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по истечению срока хранения, по 
достижению целей обработки или при получении Обществом отзыва согласия на обработку 
персональных данных. 
 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
Иные права и обязанности Общества определяются законодательством Российской Федерации в 
области персональных данных. 
Настоящая политика может быть изменена или дополнена в случае изменения законодательства 
Российской Федерации, опубликования официальных разъяснений и дополнений государственных 
органов, иных случаях позволяющих усовершенствовать работу Общества. 
Должностные лица Общества, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту 
персональных данных, несут ответственность в порядке, установленном федеральными законами. 
 


